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INGRESO DE DECLARACION DE MANTENIMIENTOS MENORES POR MEDIO DE
PLANTILLA EXCEL (CARGA MASIVA).

A continuacion, se detallan los pasos a seguir para la declaracién semanal de mantenimientos menores
haciendo uso de una plantilla Excel de forma masiva:

Paso No. 1

Ingresar a la Pagina Web del AMM:
https://www.amm.org.gt/portal/

Se mostrard la siguiente pantalla:

YA DISPONIBLE: INFORMACION ESTADISTICA
PRELIMINAR 3er TRIMESTRE 2021

I Generacién Real Spot Proyectado o
Fecha: |14/12/2021 Tipo de Grafica: [Por tipo ds tecnologia v Exportar 3 Excel

Paso No. 2

Seleccionar la opcién “Direct AMM”:

Resultados de la Operacion Grafic@MM Direct AMM

Generacién Real I Spot Proyectado

Fecha: [14/12/2021 Tipo de Grafico: [Por fipo de tecnologia v Exportar 2 Excel:  exportar

I Demanda Programada
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Al ingresar a la opcion indicada, se mostrara la siguiente pantalla:

Direct@MM N

Bienvenidos al Directorio "Declaraciones Electronicas AMM" ADMINSTRADOR

MAYORISTA

Planillas Mercado Planillas Operacién Planillas Intercambio Otras aplicaciones

Planillas de Contratos ? Planillas de
Locales J [ A sl ] [ Comercializacion

( de Mérito y FPN’s ] ( Observaciones al ITE J

Paso No. 3

Seleccionar la pestafia “Planillas Operacion” e ingresar a la opcion “Mantenimientos” que se
encuentra en el apartado de “Planillas Semanales”:

Planillas Mercado Planillas Operacion Planillas Intercambio Otras aplicaciones

®Planillas Diarias

( e e Cancia) J [ b eeranon Sohet j

Solicitud de Respaldo de
Bio Generacion Pruebas de Puesta en
Operacion

e - Restriccion de Cota de
] [ Potencia Disponible O e Edadis ]

Pruebas de Sintonizacion
de RRO

® Planillas Semanales

A Dedaracion de Costos
Generacion Solar J ( Variables J

o Potencia Disponible
Declaracion de Costos i
[ Varisbles INDE-México J [ PR e J [

Ingenios)

J
) ( )| =0
]

J [ Solicitud de Respaldo de ] [ St e Prashas de

Generacion a
Requerimiento Propio

Pruebas de Puesta en
Operacion

Transacciones
Internacionales Con

Proyeccion Semanal Para
México
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Al ingresar a la opcion seleccionada aparecera la siguiente pantalla:

Administrador del Mercado Mayorista

,.1‘1_. -~ Guatemala

Aplicaciones Direct@MM
Inicio de sesidn

Indigue usuario, contrasefia y token para iniciar sesion

Usuario | e_!-l

Contrasefia | |@

| Aceptar || Cancelar |

v Soft Token

El uso no autorizado de esta direccion esta prohibido y puede estar sujeto a acciones civiles y penales.

Paso No. 4

Al ingresar “Usuario”, “Contrasefia” y “Soft Token”, se mostrara la siguiente pantalla de inicio:

2 PLANTOS

Mantenimientos Martes, 14 de Diciembra de 2021, 00:35:39
/Mwmsmwon DEL ™ salie
MERCADO MAYORISTA

I o Ingreso Mantenimientos Menores E Ingreso Mantenimientos Mayores

5 Revision de Mantenimientos Mayores

Nota: Ya que ya existe un manual para explicar la manera en que el usuario debe de ingresar las
solicitudes de mantenimientos menores de forma tradicional, el presente manual se enfoca GUnicamente
en los detalles correspondientes a la nueva funcionalidad del ingreso de la informacion de las
solicitudes de mantenimientos menores previo a la validacion y grabacién de la informacién, haciendo
uso de una plantilla de Excel.

Al seleccionar el boton de “Ingreso Mantenimientos Menores” se mostrara la siguiente pantalla:
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Ingreso de Mantenimientos Menores
A, _ADMINISTRADOR DEL
R MERCADO MAYORISTA

© e - Fege

o Excel (xbsx,xls)

En la imagen anterior se observan dos botones nuevos. Se muestra el botén “Plantilla Mant. Menores”
el cual es el que se debe de utilizar para descargar la plantilla correspondiente de Excel, y el botén
“‘Buscar archivo” el cual es el que se debe de utilizar para buscar en la computadora del usuario el
archivo Excel (plantilla) que se desea cargar.

Paso No. 5

Al descargar el archivo, el formato de este tendra las siguientes caracteristicas:

- El nombre del archivo sera “MantenimientosMenores_CddigoDelAgente”.
- El formato sera Hoja de célculo de Microsoft Excel 97-2003, sin embargo, el usuario podra
convertirlo o utilizarlo en cualquier version de Excel.

Ingreso de Mantenimientos Menores
——
4 MERCADO MAYORISTA

© huevs

Cargar Mantenimientos desde un archivo Excel (xlsxxls)

4+ Buscar archiva

v

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamarfio
~ hoy (1)
MantenimientosMenores_TRAETCEE | 14/12/2021 09:49 Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 143 KB

Para el presente ejemplo se esta utilizando al agente Empresa de Transporte y Control de Energia
Eléctrica del Inde (TRAETCEE).



A continuacion, se muestra el formato de la plantilla Excel la cual esta conformada por dos hojas; la
primera hoja “Mantenimientos” es en la cual se debe de colocar la informacion asociada a las
solicitudes de mantenimientos menores que se desean ingresar en funcién de la segunda hoja
“‘Equipos” la cual contiene toda la informacién de los equipos del agente correspondiente. La
informacion de la hoja “Mantenimientos” también debe de llenarse en funcion de los datos que se
desee ingresar el usuario.

| PLANTILLA DE MANTENIMIENTOS MENORES

EMPRESA DE TRANSPORTE Y CONTROL DE ENERGIA ELECTRICA DE INDE

TRAETCEE

Hora Fin
(hh24:mi)

Fecha Fin
(dd/mmiyyyy)

Fecha Inicio  Hora Inicio
(dd/mmiyyyy) _(hh24:mi)

No. Involucrados Observaciones Responsable

Especificaciones

Equipo
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Mantenimientos | Equipos ® < »
B Cgl Configuracién de visualizacién - M - —§——+ 100%
LISTADO DE EQUIPOS
Equipo g Descripcion = Tipo de Equipo oy Involucrados a L
[ 1168 AGU 230/13 Aguacapa, 230/13 8KV - I 0 I 230 138
TRELEC, EGEE, TRECSA, EPR,
1 AGU-230 Aguacapa 230KV Nodos SANANTOND 0 230
1522 AGU-695 Capacitores ENEL. EGEE 0 69
[ 1523 AGU£SC Capacitores - 0 69
(3099 AGUCBNT3 Aquacapa -El Cobano 13.8 kV Lineas de Transmision 0 138
2836 AGUJEN230A Aguacapa - Jaguar Energy 230 kY Gircuito # 1 Lineas de Transmision 0 230
2837 AGUJEN230B ‘Aquacapa - Jaguar Energy 230 kV Circuito # 2 Lineas de Transmisién - 0 230
(2689 AGULVG230 Aguacapa - La Vega Il 230 kV ckt_1 Lineas de Transmision TRECSA EPR 0 230
(3436 AGULVG2308 Aguacapa - La Vega Il 230 kV ckt. 2 Lineas de Transmision TRECSA 0 230
2718 AGUPAC230 Aquacapa - Pacifico 230 KV Lineas de Transmisién TRECSA 0 230
2366 AHUMOY230 1 Moyuta - Ahuachapan 230KV Lineas de Transmision UT £l Sahvador 0 230
TRECSA, TRELEC, ACEROS DE
2 ALB230 Alborada 230KV Nodos GUATEMALA, TAMPA, 0 230
TRANSFOSUR
2953 ALB-52 Interrutor de Acople ALB - 230 kV Campos - 0
710 ALBESC230A Alborada - Escuintla circuito 1 230KV Lineas de Transmisién 0 230
1711 LBESC2308 Alborada - Escuintla circuito 2 230KV Lineas de Transmision 0 230
2408 ALBGSU230A Alborada - Guatemala Sur 230kV Lineas de Transmision - 0 230
[ 3629 ALBISA230 Alborada - Santa lsabel 230 kV Lineas de Transmisién TRELEC 0 230
(2642 ALBPAC230 Alborada - Pacifico 230 KV Lineas de Transmision TRECSA. TRELEC 0 230
712 ALBSID230 Alborada - Sidegua 230KV Lineas de Transmision SIDEGUA [} 230
715 ALBSJQ230 Escuintla I San Joaguin Lineas de Transmisién San Joaguin 0 230
713 ALBTANZ30 Alborada - Tampa 230KV Lineas de Transmision Tampa 0 230
60 ALK69 Alaska, n 69 kV Nodos DEOCSA [} 69
1825 ALKESP69 Alaska - La Esperanza 69kV. Lineas de Transmision - 0 69
(1621 ALKSOL69 Solola - Alaska 69KV Lineas de Transmision - 0 69
] ALKTOT69 Alaska - Tatanicapan 69KV Lineas de Transmision DEOCSA [} 69
1676 APAGG26923 Guatemala Norte - Guatemala 2 69KV Lineas de Transmisién TRELEC 0 69
741 APAGNOB9 11 Guatemala Norte - Guatemala 3 69KV Lineas de Transmision Trelec 0 69
1744 APAGNOG922 Guatemala Norte - Guatemala 2 69KV Lineas de Transmision Trelec [ 69
. - . ENERGUATE y LA VEGA 63kV
3604 BRBLAPG9A Barberena - La Pastoria (Defivacidn) 69 kV Lineas de Transmision (Pora Verde) y TRELEC 0 69
3603 BRBLESE9A Barberena - Los Esclavos 69 kV' Lineas de Transmisién - 0 69
1180 BRI 69/13 Barilas. 69/13.8kV DEOCSA 0 69 138
1479 BRI-69 Barilas. subestacion 69KV Nodos DEOCSA 0 69
1831 BRIXY69 San Juan Ixcov - Barillas 69KV Lineas de Transmisién DEOCSA 0 69 A
Mantenimientos Equipos ® < >

] M -——p——+ 100%

I Configuradion de visualizacén

Hoja de “Mantenimientos”: los campos No., Equipo, Involucrados y MW deben ser llenados
por el usuario tal cual con la informacion de la hoja “Equipos”. Los campos Fecha Inicio, Hora
Inicio, Fecha Fin, Hora Fin, Involucrados, Especificaciones y Observaciones pueden ser
llenados por el usuario segun la informacion que se desee colocar (campos libres), sin embargo,
para los campos de fechas y horas se debe de respetar el formato indicado en el encabezado
de cada columna (dd/mm/yyyy y hh24:mi respectivamente).

Hoja de “Equipos”: esta hoja contiene la informacion de todos los equipos asociados al agente
respectivo, la cual se puede filtrar y también puede servir de referencia para identificar los
equipos que se deseen colocar en la solicitud. Cabe mencionar que los campos Involucrados
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y MW se actualizan en funcion a la informacion que haya sido colocada en la ultima solicitud
declarada por parte del agente.

Nota: es importante que el usuario de la aplicacion siempre tenga el cuidado al momento de colocar la
informacion, ya que en ocasiones se coloca informacion que no corresponde o0 no se coloca informacion
gue es necesaria, como el caso de la informacion de los involucrados, por lo que se recomienda realizar
una verificacion visual previo a grabar la informacion.

Paso No. 6

Previo a mostrar una prueba de como se carga la informacién por medio de la plantilla Excel, es
importante tomar en cuenta que la plantilla permite un méaximo de carga de cien (100) registros de
mantenimientos, es decir, cien solicitudes de mantenimientos. También es importante aclarar que el
proceso de validacién y grabado de las solicitudes se realiza de la misma manera que la forma
tradicional, es decir, la carga por medio de la plantilla Excel es utilizada Gnicamente para la carga de
la informacion previo a su validaciéon y grabacion.

- Se selecciona en la hoja “Equipos” la informacién correspondiente:

LISTADO DE EQUIPOS

Equipo = Descripcion Tipo de Equipo = Involucrados

r 1168 \ AGU 230/13 | Aguacapa, transformador 230/13.8KV Transformadores
1|

- '
‘ TRELEC, EGEE, TRECSA, EPR,

AGU-230 Aguacapa 230kV Nodos

- Se coloca la informacién seleccionada en los campos correspondientes de la hoja de
“‘Manteniimentos” y el resto de campos es llenado segun el requerimiento del usuario
respetando los formatos indicados de fecha y hora:

PLANTILLA DE MANTENIMIENTOS MENORES

EMPRESA DE TRANSPORTE Y CONTROL DE ENERGIA ELECTRICA DE INDE

TRAETCEE

No. Equipp  fechalnicio Horalnicio ~ FechaFin - Hora Fin Involucrados Especificaciones Observaciones Responsable
- AU (g/mmiyyyy)  (hh24:mi)  (ddimmiyyyy)  (hh24:mi) D p
[1168 |AGU230M3 |  19/12/2021] 050000 19/12/2021] 17.00.00]- |Prueba |Prueba |ing. Prueba lo |
[ Il Il Il Il Il Il 1 Il Il

- Almomento de terminar de llenar la informacién, el archivo excel puede guardarse en cualquier
ubicacién de la computadora del usuario, asi como haber guardado en cualquier posicién o
celda el archivo correspondiente ya que la aplicacion siempre busca la informacién de la hoja
de “Mantenimientos”:

4 ¥ > Estecquipo > Descargas v B Buscar en Descargas

Organizar v Nueva carpeta =

12.DICEMBRE A Nombre

Ingreso de Mantenimientos Menores

. AdminMantenin
DEFINITIVO

Unifilares

Documents

= Este cquipo

& Descargas
~ v < > Cargar Manteni PR o Excel (xlsx,xls)

Nombre: | MantenimientosMenores TRAETCEE ] [Todos los archivos v |
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- Posteriormente se muestra el boton de cargar o cancelar el proceso luego de haber abierto el
archivo correspondiente:

® Guardar

Cargar imientos desde un archivo Excel (xlsx,xls)

# Buscar archivo

MantenimientosMenores_TRAETCEE xls 165.45 KB x @

- En caso de seleccionar el boton de cancelar (botén de forma redonda) desaparecen ambas
opciones y se puede repetir el proceso de busqueda del archivo y carga. Si se selecciona el
botén de cargar (boton de flecha apuntando hacia arriba, se carga la informacién contenida en
el archivo Excel:

Cargar Mantenimientos desde un archive Excel (xisx,xls)

# Buscas archivo

- Finalmente, el usuario debera presionar la opcién guardar para que la aplicacién valide los
datos de la solicitud como lo realiza tradicinalmente y si todo esté correcto, la planilla de solicitud
de mantenimiento sera guardada exitosamente.

- No est4 de mas indicar que la manera tradicional de carga de solicitudes de mantenimientos
menores continua funcionando sin ningan problema, por si el usuario deseara utilizar dicha via
para la declaracion de la informacion.

- Elplazo de declaracion de mantenimientos menores vence a las 14:00 horas de cada miércoles.

Para sus comentarios y observaciones:

mantenimientos@amm.org.gt
ruben.ceron@amm.org.qt
victor.lutin@amm.org.qgt
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