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Paso No. 1: Ingreso al Direct@wMM desde el portal web del AMM

Ingresar a la pagina WEB del AMM:

https://www.amm.org.gt/

y presionar el boton “Direct AMM” que se muestra en el menu.

& C O hips//www.amm.org.gt/portal h tx @ - Qom

Planificacién de la Operacion 501 Grafic@MM

Paso No. 2: Ingreso a la opcion de Generacion “Proyeccion Semanal Para
Transacciones Internacionales con México”

Posteriormente, se desplegara el menu para ingreso de informacion técnica y
comercial, presionar la opcion “Planillas Operaciéon”y en la seccion de “Planillas
Semanales” presionar el boton “Proyeccion Semanal Para Transacciones
Internacionales con México”.
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Bienvenidos al Directorio "Declaraciones Electronicas AMM" “ m
Planillas Intercambio Actualizacion Datos Otras aplicaciones

A . . .
Planillas Diarias

Dedlaracién de Caudal : 3 :E [ Generacién Solar

o 7 ' Solicitud de Respaldo de
porlih Bio Generacion Pruebas de P:::tz en

Solicitud de Pruebas de I ]
Generacién a Potencia Disponible

Requerimiento Propio

Pruebas de Sintonizacién
de RRO

® Planillas Semanales

Generacién Edlica 23 on o
ia Disponible Dect
Jenmacas (Exeiiyencln de RRC:" de RO |
Ingenios)
Dedaracién de Potencia Disponible y Potencia Disponible
Mantenimientos Caudales Hidraulicas Ingenios

Paso No. 3: Ingreso para inicio de sesiéon en Direct@MM

Ingresar los datos de Usuario, Contrasena y Soft Token
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Guatemala “m

Aplicaciones Direct@MM
Inicio de sesion

Indigue usuario, contrasena y token para iniciar sesion

Usuario | |
Contrasena | y |®
+ Soft Token

El uso no autorizado de esta direccion esta prohibido y puede estar sujefo a acciones civiles y penales.

Paso No. 4: Declaracion para horizonte semanal.

Seleccionar la opcion “Declarar Planilla” para iniciar con la declaracion.

A a'rm mmees w:s:  Proyeccién Semanal para Transacciones

Internacionales con México

{3} Inicio | B Declarar Planilla | 4 Consultar / Anular Planilla

y 5

Administrador del Mercado Mayorista
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Paso No. 5: Ingreso de declaracion de Planilla semanal
El sistema desplegara la siguiente informacion y opciones a completar:
1) Agente *: El sistema muestra la razon social del Agente.

2) Semana*: Muestra un calendario y al seleccionar cualquier dia de la
semana que se declarara, resaltara en verde toda la semana y actualizara
la fecha de la semana.

3) Correo*: El sistema muestra la lista de correos registrados en el apartado
del Direct@MM-> Actualizacion de datos—> Contactos Operativos para
aplicaciones. En el caso que se quiera modificar esta lista de correos, se
muestra la opcion (Agregar correo) que permitira acceder a la aplicacion
“Contactos Operativos para Aplicaciones” la cual permite editar la lista de
correos registrados y agregar nuevos correos.

4) Motivo: Unico campo opcional a completar.

5) Equipos confirmados*: Muestra los equipos confirmados y vigentes.

6) Cargar archivo*: Descargar la nueva plantilla desde la opcion “Descargar
Plantilla” la cual se guardara en la carpeta “Descargas”, al tener completa

esta plantilla utilizar la opcion “Seleccionar archivo” desde donde se haya
guardado la plantilla completa y posteriormente cargarla.

Aamm owmes mn= Proyeccién Semanal para Transacciones Internacionales con México

(y tniclo B Declarar Planila & Consultar/ Anular Planilia

Declaracion de Planilla 6) Cargar archivo: *

\ Seleccionar archivo... ' Descargar Plantila
1) Agente: *

BORAX, S. A.
2) Semana: * 16/08/2026 al 22/08/2026

< ago 2026 >

dom lun mar mié jue vie sib

2 24 25 26 ar 2 29
30 £l
3) Correo: *

prueba@com.gt -

4) Motivo:

5) Equipos confirmados: *

Flazén Social Cédige de Compra Razén Social
{Agenie Gustemais) (Agente México)

BORAX. 5 A BORAX_502 ©001026UADY
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Abajo se muestra el ejemplo de la plantilla a completar en formato Excel, en la
primera hoja, titulada “INSTRUCCIONES” se encuentran las instrucciones a
tomar en cuenta previo a la carga de informacion.

DECLARACION SEMANAL DE OFERTAS DE IMPORTACION CON
MEXICO

INSTRUCCIONES
* Ingresarlafecha de inicio del periodo de declaracién inicamente en

la pestana llamada EQUIPO 1.

Por cada equipo habilitado debe ingresar la proyeccién semanal,
de tal forma, que sea declarado un Equipo Comprador por hoja.

En caso exista un equipo que no se tenga previsto realizar
transacciones, debera declarar un valor de 0 MW.

Ingresar solamente valores y no férmulas.

Debe coincidir el nombre del Equipo Comprador habilitado con los
nombres que observo en el resumen de equipos habilitados.

Aarmm

Adminictradnr del Merradn Mannricta
< > INSTRUCCIONES EQUIPO 1 +

Paso No. 6: Validacion de datos y confirmacion de planilla

Al cargar la plantilla el sistema debera desplegar el aviso siguiente “Confirme
Planilla, Por favor valide que los datos estén correctos y confirme la planilla para
finalizar el proceso” luego seleccionar la opcion “OK”. Posteriormente al
asegurarse de que los datos ingresados son correctos, confirmar la planilla

Confirmar Planilla

mediante el boton
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Proyeccion Semanal para Transacciones Internacionales con México

Dedaraci i ico_AMMTES ionar archivo.. @/ Descargar Plantilla
AGENTE DE PRUEBA AMM >
ago 2026 >
- - i : | | |
AMMTEST3 0 0.0 0.0 0.0
AUNITESTS " | Confime planilla x oo
9 1 1 2 13 1 15
AMMTEST3 2 0.0
9 0
" v 1 = 0 “ = Por favor valide que los datos estén correctos y
23 24 25 % 27 28 29 AMMTEST3 3 ' ) 0.0
confirme la planilla para finalizar &l proceso.
30 3 AMMTEST3 4 0.0
AMMTEST3 5 m 0.0
cristian lopez@amm org.gt > AMNIETE g o
AMMTEST3 7 10.0 10.0 100
AMMTEST3 8 10.0 10.0 100
AMMTEST3 9 10.0 10.0 100
AMMTEST3 10 10.0 10.0 10.0
AMMTEST3 11 10.0 10.0 10.0
AMMTEST3 12 10.0 10.0 10.0
AGENTE DE PRUEBA AMM AMMTEST3 CodigoMex
AMMTEST3 13 10.0 10.0 10.0
AMMTEST3 14 10.0 10.0 10.0

Luego, el sistema presentara el siguiente mensaje, el cual permite la opcion de
descargar el reporte en formato .PDF de la declaracion hecha y el cual se
guardara en la carpeta “Descargas’.

Mensaje X

o Planilla declarada correctamente, nimero de
declaracion: PE202608032157

(Desea descargar la declaracién en formato

PDF?

Paso No. 7: Otros avisos

En el caso de que las fechas de la semana a declarar no coincidan con la semana
de declaracion, el sistema desplegara el mensaje siguiente en rojo “La informacion
debe ser presentada semanalmente y debe de ser relativa a la semana siguiente,
conforme a la NCC-1, numeral 1.3.3 primera pdrrafo y literal (i)” y no permitira
avanzar.
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Declaracion de Planilla

1) Agente: *
AGENTE DE PRUEBA
2) * 23/08/2026 al 29/08/2026
Semana: L& informacion debe de ser presentads semanalmente y debe de ser relativa a la semana siguiente,
conforme a la NCC-1, numeral 1.3.3 primer parrafo v literal (i}
< ago 2026 >
dom lun mar mié jue vie sab
2 27 28 29 ] N 1
2 3 4 5 7 8
) 10 1 12 3 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 kXl 2 3 4 5

Considerando lo descrito anteriormente, el sistema permite presentar solamente
una semana de declaracion conforme a la normativa vigente.

Paso No. 8: Historial de declaraciones y anulacion de planilla

Al seleccionar la opcion “Consultar / Anular Planilla” puede visualizarse el
historial de declaraciones realizadas, este apartado cuenta con una serie de
filtros para una busqueda mas rapida, asi como las opciones para generar el
reporte en PDF y en Excel. Para eliminar la planilla semanal, el sistema permite

a través del icono ¥ “Anular declaracién” siempre y cuando no se haya vencido
el plazo para presentar informacion para la Programacion Semanal de la semana
siguiente.

Aamm  ewes mo Proyeccion Semanal para Transacciones Internacionales con México & AMMEX |/)sair

£} Inicio B Declarar Planila || &, Consuhar / Anular Planila

— 1

Méddulo: Consulta / Anular Planilla

AGENTE DE PRUEBA AMM

-] -] ] AGENTE DE PRUEBAAMM PE202607232154 19/07/2026 al 25/07/2026 23/07/2026 15:20:29 AMMTIO3 DeclaracionimportacionesMexico_AMMTEST1 xsx
-] (] ]  AGENTE DE PRUEBA AMM PE202607232152 02/D8/2026 al 0B/08/2026 2300772026 115118 AMMTION DeclaracionimportacionesMexico_AMMTEST1 xisx
-1 -} ] AGENTE DE PRUEBA AMM PE202607232151 02/08/2026 al 08/06/2026 2310712026 11:38:47 AMMTIO3 DeclaracionimportacionesMexico AMMTEST xdsx
-] ] ]  AGENTE DE PRUEBA AMM PE202607232150 02/D8/2026 al 0B/162026 2310772026 11:36:34 AMMTIO} DeclaracionimportacionssMexico_AMMTEST1 xdsx

Para consultas o comentarios, comunicarse con Soluciones al Participante al
correo de atencion@amme.org.gt
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